
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

I. Общие положения 

 

    Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом 

Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; ч.2 ст.7, ст.43 Конституции РФ;  Административным 

регламентом предоставления министерством образования и науки Самарской 

области государственной услуги «Предоставление начального общего, 

основного общего, среднего общего образования по основным 

общеобразовательным программам» утвержденным приказом министерства 

образования и науки Самарской области от 16.04.2015 г. № 126-од, в 

соответствии с Федеральным  от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением 

Правительства Самарской области от 27.01.2011 № 16 «О разработке и 

утверждении административных регламентов исполнения государственных 

функций и административных регламентов предоставления государственных 

услуг органами исполнительной власти Самарской области, разработке и 

принятии административных регламентов осуществления муниципального 

контроля органами местного самоуправления в Самарской области», в целях 

реализации права граждан на образование, повышения качества исполнения и 

доступности государственной услуги «Предоставление начального общего, 

основного общего, среднего общего образования по основным 

общеобразовательным программам» (далее - Государственная услуга) и 

определяет требования, предъявляемые к порядку предоставления 

государственной услуги, срокам и последовательности действий 

(административных процедур) при предоставлении населению Самарской 

области общего образования по основным общеобразовательным программам - 

образовательным программам начального общего образования, основного 

общего образования, среднего общего образования в рамках деятельности 

органов исполнительной власти Самарской области, государственных 

образовательных учреждений Самарской области, реализующих основные 

общеобразовательные программы начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, подведомственных министерству образования и 

науки Самарской области (далее – ГОУ), при осуществлении ими полномочий 



по организации и предоставлению государственной услуги на основании 

подпунктов 3 и 4 статьи 8 Закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273- 

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»: 

государственных образовательных организаций для обучающихся с 

девиантным (общественно опасным) поведением, нуждающихся в особых 

условиях воспитания, обучения и требующих специального педагогического 

подхода (специальные учебно-воспитательные учреждения открытого и 

закрытого типа, школы-интернаты, коррекционные школы-интернаты); 

государственных образовательных организаций высшего образования, 

реализующих основные общеобразовательные программы начального общего, 

основного общего и среднего общего образования; 

государственных профессиональных образовательных организаций, 

реализующих основные общеобразовательные программы начального общего, 

основного общего и среднего общего образования; 

1.1. Правила приема разработаны в целях оптимизации предоставления 

государственной услуги, упорядочения административных процедур и 

административных действий по предоставлению населению Самарской области 

муниципального района Ставропольский общего образования по основным 

общеобразовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования. 

1.2. Получателями государственной услуги являются граждане 

Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства на 

равных основаниях (по очной форме обучения - как правило, дети в возрасте от 

6 лет 6 месяцев до 18 лет; по очно- заочной, заочной формам обучения 

предельный возраст обучающихся не ограничивается), если иное не 

предусмотрено законом или международным договором Российской 

Федерации.  

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников за рубежом, в ГОУ для обучения по основным 

общеобразовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования за счет бюджетных ассигнований федерального 

бюджета, бюджета Самарской области осуществляется в соответствии с 



международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом 

от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

1.4. Государственная услуга является общедоступной и гарантируется 

лицам, проживающим на территории Самарской области, закрепленной за ГОУ, 

и имеющим право на получение общего образования независимо от пола, расы, 

национальности, языка, происхождения, отношения к религии, убеждений, 

принадлежности к общественным организациям (объединениям), состояния 

здоровья, социального, имущественного положения. 

1.5. Заявителями государственной услуги являются физические лица – 

законные представители получателя государственной услуги, инициирующие 

процесс предоставления государственной услуги, обратившиеся в ГОУ.  

1.6. Заявителем может быть уполномоченный представитель 

несовершеннолетнего получателя государственной услуги, к числу которых 

относятся: 

- законный представитель несовершеннолетнего получателя 

государственной услуги (один из родителей, опекунов, попечителей); 

- лицо, действующее от имени законного представителя 

несовершеннолетнего получателя государственной услуги на основании 

документа, подтверждающего родство заявителя (или законность 

представления прав несовершеннолетнего получателя государственной услуги), 

оформленного в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 

- заявителем может быть получатель государственной услуги после 

получения им основного общего образования или после достижения возраста 

18 лет. 

2. Правила приема граждан в ГБОУ СОШ с. Узюково (ГОУ) 

2.1. Правила приема граждан в  ГОУ в части, не урегулированной 

Законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273 - ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», другими Федеральными законами Российской 

Федерации, порядком приема граждан на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, установленным уполномоченным Правительством Российской 

Федерации органом исполнительной власти, уставами ГОУ,  



Административным регламентом определяется ГОУ самостоятельно.  

2.2. Указанные правила приема должны обеспечивать прием в ГОУ 

получателей государственной услуги, которые проживают на территории, 

закрепленной ЦУ минобрнауки за ГОУ (далее - закрепленная территория), и 

имеют право на получение общего образования (далее - закрепленные лица) 

2.3. Прием граждан для обучения в филиале ГОУ осуществляется в 

соответствии с правилами приема на обучение в ГОУ в соответствии с 

графиком работы ГБОУ СОШ с. Узюково: 

 

Понедельник 8-30 час. – 17-00 час. 

Вторник 8-30 час. – 17-00 час. 

Среда 8-30 час. – 17-00 час. 

Четверг 8-30 час. – 17-00 час. 

Пятница 8-30 час. – 17-00 час. 

Суббота Выходной  

Воскресенье  Выходной  

 

2.4. Право на внеочередное (первоочередное) предоставление места в 

ГОУ устанавливается в соответствии с Федеральным законодательством. 

2.5 При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на 

закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, 

имеющие право на первоочередное предоставление места в ГОУ в соответствии 

с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми 

актами. 

2.6. В соответствии с Федеральным законом от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ 

«О полиции» право на первоочередное предоставление места в ГОУ 

установлено для следующих категорий граждан: 

2.6.1.  дети сотрудника полиции, сотрудника органов внутренних дел, не 

являющегося сотрудником полиции; 

2.6.2. дети сотрудника полиции, сотрудника органов внутренних дел, не 

являющегося сотрудником полиции , погибшего (умершего) вследствие увечья 

или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей; 



2.6.3. дети сотрудника полиции, сотрудника органов внутренних дел, не 

являющегося сотрудником полиции, умершего вследствие заболевания, 

полученного в период прохождения службы в полиции; 

2.6.4. дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в 

полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в 

связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в полиции; 

2.6.5. дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение 

одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или 

иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в полиции; 

2.6.6. дети, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника 

полиции, гражданина Российской Федерации, сотрудника органов внутренних 

дел, не являющегося сотрудником полиции, указанных в подпунктах 2.6 – 2.6.6. 

абзаца 6 настоящего пункта. 

2.6.7. В соответствии с Федеральным законом от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ 

«О статусе военнослужащих» право на первоочередное предоставление места в 

ГОУ установлено для следующих категорий граждан: 

а) дети военнослужащих по месту жительства их семей; 

б) дети военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения 

военной службы, проходивших военную службу по контракту и погибших 

(умерших) после увольнения с военной службы по достижении ими 

предельного возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья 

или в связи с организационно-штатными мероприятиями. Данной льготой 

указанная категория граждан может воспользоваться в течение одного года со 

дня гибели (смерти) кормильца; 

в) дети военнослужащих, уволенных с военной службы (не позднее 

месячного срока с момента обращения граждан, уволенных с военной службы) 

2.6.8. Порядок информирования о правилах предоставления 

государственной услуги в ГБОУ СОШ с. Узюково осуществляется в 

соответствии с Положением о порядке информирования. 



 

3. Стандарт предоставления государственной услуги 

Наименование государственной услуги 

3.1. Наименование государственной услуги: «Предоставление начального 

общего, основного общего, среднего общего образования по основным 

общеобразовательным программам». 

 

 

3.2. Государственную услугу предоставляет ГОУ. 

3.3. В предоставлении государственной услуги также участвуют:  

минобрнауки Самарской области - в части предоставления информации 

об организации предоставления государственной услуги, контроля 

деятельности Центрального управления и ГОУ по предоставлению 

государственной услуги; 

3.4. Центрального управления - в части предоставления информации об 

организации предоставления государственной услуги, контроля на 

соответствующих территориях деятельности ГОУ по предоставлению 

государственной услуги; 

3.5. МФЦ - в части предоставления информации об организации 

предоставления государственной услуги. 

3.6. Результатом исполнения государственной услуги является 

обеспечение права граждан на получение общего образования в 

подведомственных минобрнауки Самарской области ГОУ. 

 3.7. Срок предоставления государственной услуги - с момента зачисления 

получателя государственной услуги в ГОУ до завершения освоения основной 

общеобразовательной программы среднего общего образования, определяемой 

соответствующим федеральным государственным образовательным стандартом 

либо до перевода получателя государственной услуги в другую 

образовательную организацию за пределами Самарской области.  

3.8. Общее образование (включающее в себя три уровня общего 

образования: начальное общее, основное общее, среднее общее образование) 

является обязательным. Требование обязательности общего образования 

применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения 



им возраста 18 лет, если соответствующее образование не было получено 

обучающимся ранее. 

3.9. Решение о зачислении (отказе в зачислении) получателя 

государственной услуги в ГОУ принимается ГОУ в течение 7 рабочих дней с 

момента приема полного пакета документов, указанных в пунктах 2.11 – 2.15 

настоящего Административного регламента  и оформляется распорядительным 

актом (приказом) руководителя принимающего ГОУ (уполномоченного им 

лица). 

3.10. Нормативные сроки освоения основных образовательных программ: 

начального общего образования - 4 года; основного общего образования - 5 лет; 

среднего общего образования - 2 года (по очно-заочной форме обучения - 3 

года). 

3.11. Прием заявлений в первый класс ГОУ для закрепленных лиц 

начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего 

года. Для лиц, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием 

заявлений начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения 

свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. ГОУ, закончившие 

прием в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной 

территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на 

закрепленной территории, ранее 1 июля. 

3.12. Дата начала приема заявлений в первый класс ГОУ устанавливается 

приказом Центрального управления (по согласованию с минобрнауки 

Самарской области). 

3.13. Рассмотрение заявления и предоставленных документов о приеме в 

ГОУ – в течение одного рабочего дня с момента обращения. 

 

4. Перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления государственной услуги, 

которые заявитель должен представить самостоятельно 

 

4.1 Предоставление государственной услуги осуществляется на 

основании личного заявления заявителя. 

Заявление может быть направлено заявителем в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 



общего пользования - через ЕПГУ или РПГУ сети Интернет (с момента 

подготовки соответствующих сервисов), через web-интерфейс http://es.asurso.ru 

открытой части модуля «Е-услуги. Образование» информационной системы 

минобрнауки Самарской области «Автоматизированная система управления 

региональной системой образования» (далее – АСУ РСО) с последующим 

предоставлением в ГОУ оригиналов документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего 

Административного регламента (заочная форма). 

Заявление может быть принято при личном приеме заявителя (очная 

форма) в ГОУ. 

4.2. Для зачисления в ГОУ и регистрации ребенка в АСУ РСО и 

предъявляются следующие документы: 

4.2.1. заявление о приеме в ГОУ по форме согласно приложению № 2 ; 

4.2.2. оригинал документа, удостоверяющий личность родителя 

(законного представителя); 

4.2.3. оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного 

гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации; 

4.2.4. оригинал свидетельства о рождении ребенка или документа, 

подтверждающий родство заявителя - предъявляется родителями (законными 

представителями) детей, проживающих на закрепленной территории, для 

зачисления ребенка в первый класс; 

4.2.5. оригинал свидетельства о рождении – предъявляется родителями 

(законными представителями) детей, не проживающих на закрепленной 

территории; 

4.2.6. документ, подтверждающий родство заявителя (или законность 

представления прав ребенка) – предъявляется родителями (законными 

представителями) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами 

без гражданства; 

4.2.7. документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в 

Российской Федерации - предъявляется родителями (законными 

представителями) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами 

без гражданства; 

http://es.asurso.ru/


4.2.8. документ, подтверждающий право (льготу) родителям (законным 

представителям) на внеочередное или первоочередное предоставление места в 

ГОУ в соответствии с действующим федеральным и региональным 

законодательством (при наличии); 

4.2.9. оригинал аттестата об основном общем образовании 

установленного образца для приема на обучение по основной 

общеобразовательной программе среднего общего образования; 

4.2.10. рекомендация психолого-медико-педагогической комиссии для 

приема на обучение по адаптированной основной общеобразовательной 

программе (для детей с ограниченными возможностями здоровья) (при 

наличии). 

4.2.11. документ, подтверждающий отсутствие противопоказаний к 

занятию соответствующим видом спорта, для приема на обучение в 

образовательные организации, реализующие образовательные программы 

основного общего и среднего общего образования, интегрированные с 

дополнительными предпрофессиональными образовательными программами в 

области физической культуры и спорта. 

 5. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги 

  

5.1. Несоответствие сведений из документа, удостоверяющего личность 

получателя услуги и Заявителя, сведениям о получателе услуги и Заявителе в 

представленном пакете документов. 

5.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной 

услуги: 

- наличие в оригиналах и копиях предоставленных заявителем 

документах исправлении; 

- отказ заявителя дать согласие на обработку персональных данных и 

персональных данных ребенка, в отношении которого подается заявление; 

- наличие ранее зарегистрированного заявления о зачислении ГОУ в АСУ 

РСО; 

- ребенок посещает ГОУ; 

- отсутствие свободных мест; 



- возраст ребенка 6 лет 6 месяцев или более 8-лет при отсутствии 

разрешения Центрального управления. По обращению родителей (законных 

представителей) детей Центральное управление вправе разрешить прием детей 

в ГОУ на обучение по образовательным программа начального общего 

образования в более раннем или более позднем возрасте. 

Порядок рассмотрения указанных обращений определяется Центральным 

управлением самостоятельно по согласованию с минобрнауки Самарской 

области; 

- наличие у ребенка (получателя услуги) медицинских противопоказаний 

к освоению основных общеобразовательных программ соответствующим 

уровня и направленности. 

6. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах) выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении государственной услуги. 

6.1. Проведение медицинских освидетельствований, экспертиз с выдачей 

заключений (справок) направлений на лечение, индивидуальных программ 

реабилитации медицинскими организациями оказывающими лечебно- 

профилактическую помощь, учреждениями медико- социальной экспертизы, 

межведоственного экспертного совета (психолого-медико- педагогическими 

комиссиями). 

7. Государственная услуга является бесплатной. 

8. Ознакомление заявителя с Уставом ГОУ, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

8.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала 

указанной административной процедуры, является приход заявителя в ГОУ. 

8.2. Ознакомление заявителя с Уставом ГОУ, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 



образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся 

осуществляется сотрудником ГОУ, ответственным за прием документов. 

8.3. С целью ознакомления заявителя с Уставом ГОУ, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, ГОУ 

обязано разместить указанные документы на своем официальном сайте в сети 

Интернет и информационном стенде в ГОУ. 

8.4. Критерием принятия решения является обращение заявителя с 

пакетом документов, указанных в пунктах 4 настоящего Положения с целью  

получения государственной услуги (в части зачисления в ГОУ) или получения 

консультации о предоставлении государственной услуги.  

8.5. Результатом данной административной процедуры является факт 

ознакомления с вышеназванными документами. 

8.6. Факт ознакомления заявителя, в том числе через информационные 

системы общего пользования, с Уставом ГОУ, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности со свидетельством о государственной 

аккредитации, с образовательными программами  и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся фиксируется в заявлении о 

приеме в ГОУ и заверяется личной подписью заявителя. 

8.7. Результат административной процедуры – ознакомление заявителя с 

Уставом ГОУ, с лицензией на  осуществление образовательной деятельности, 

со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся. 

8.8. Срок выполнения административной процедуры – не более 15 минут. 

8.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение данного 

административного действия, является сотрудник ГОУ, ответственный за 

прием документов. 



8.10. Способом фиксации данной административной процедуры является 

личная подпись заявителя в заявлении о зачислении ребенка в ГОУ. 


